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1. OBJETIVO

Descrever e documentar os procedimentos e metodologias da ECOMASTER
QUIMICA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA no que se refere a aplicacdo da Lei Geral
de Protecdo de Dados a candidatos, bem como informa-los de nossas praticas e
modos de atendimento a legislacéo.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os candidatos da ECOMASTER QUIMICA, em todas as suas
unidades.

3. DOCUMENTOS ASSOCIADOS

« Codigo de Etica e Conduta ECOMASTER QUIMICA;

* Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados;
* Lei Federal n° 9609, de 19 de fevereiro de 1998

» Termo de Confidencialidade do Funcionario;

* Notificagdo de Incidente de Segurancga;

* Politica de Aceitacdo do Usuario;

* Politica de Privacidade e Dados Pessoais (Recrutamento);

4. DEFINIGOES

Anonimizagao: Técnica que resulta do tratamento de dados pessoais a fim de lhes
retirar elementos suficientes para que deixe de ser possivel identificar o titular dos
dados, de forma irreversivel. Mais precisamente, os dados tém de ser tratados de
forma a que ja ndo possam ser utilizados para identificar uma pessoa singular
utilizando o conjunto dos meios suscetiveis de serem razoavelmente utilizados, seja
pelo responsavel pelo tratamento, seja por terceiros.

Autoridade Nacional de Protegdo de Dados: Orgdo da administracdo publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da lei.

Colaboradores: Para efeito desta Politica, entende-se por colaboradores as
seguintes condig¢des, ndo excluindo outras possibilidades que também possam ter
acesso aos sistemas da Cookies ECOMASTER QUIMICA: empregados, terceiros,
administradores, socios, funcionarios, prestadores de servigo, dentre outras formas
de colaboragdo com a Cookies ECOMASTER QUIMICA.

Consentimento do Titular dos Dados: Manifestacdo de vontade, livre, especifica,
informada e explicita, pela qual o titular dos dados aceita, mediante declaracéo ou ato
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positivo inequivoco, que os dados pessoais que |he dizem respeito sejam objeto de
tratamento.

Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decistes referentes ao tratamento dos dados pessoais. Para esta
politica, entende-se como a ECOMASTER QUIMICA.

Dados Pessoais: Qualquer informacgao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel (titular dos dados), de qualquer natureza e independentemente do
respetivo suporte. E considerada identificavel a pessoa que possa ser identificada
direta ou indiretamente, designadamente por referéncia a um numero de identificagéo
ou a mais elementos especificos da sua identidade fisica, fisioldgica, psiquica,
econdmica, cultural ou social.

Dados Pessoais Sensiveis: Dados sobre a origem racial ou étnica do seu titular, as

suas opinides politicas, as suas convicgdes religiosas ou filosoéficas, informacéao
genética, identificadores biométricos, vida sexual, orientacdo sexual ou sobre a sua
saude.

Definicao de Perfis: Qualquer forma de tratamento automatizado de dados pessoais
que consista na utilizagcdo desses dados pessoais para, nomeadamente, incluir uma
pessoa singular em determinada categoria, respeitante ao seu desempenho
profissional, a sua situacdo econémica, saude, preferéncias pessoais, interesses,
comportamento, localizagcdo ou deslocagdes.

Encarregado da protecdo de dados (Data Protection Officer — “DPO”): Pessoa
indicada pela ECOMASTER QUIMICA para ser responsavel pela integridade dos
dados pessoais e para atuar como canal de comunicacido entre a empresa, 0s
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados.

LGPD: Sigla para Lei Geral de Protegdo de Dados. Refere-se a lei N° 13.709, de 14
de agosto de 2018, que dispde sobre o tratamento de dados pessoais por pessoa
natural ou juridica.

Operador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

Pseudominizagao: O tratamento de dados pessoais de forma que deixem de poder
ser atribuidos a um titular de dados especifico sem recorrer a informacdes
suplementares, desde que essas informagdes suplementares sejam mantidas
separadamente e sujeitas a medidas técnicas e organizativas para assegurar que os
dados pessoais nao possam ser atribuidos a uma pessoa singular identificada ou
identificavel.
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Responsavel pelo tratamento: Pessoa singular ou coletiva, autoridade publica,
agéncia ou outro organismo que, individualmente ou em conjunto com outras,
determina as finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais.

Terceiro: Pessoa singular ou coletiva, servigo ou organismo que nao seja o titular dos
dados, o Controlador, o Operador e as pessoas que, sob a autoridade direta do
Controlador ou do Operador, estao autorizadas a tratar os dados pessoais.

Titular dos Dados: Pessoa singular identificada ou identificavel a quem os dados
pessoais dizem respeito.

Tratamento: Operagao ou conjunto de operagdes efetuadas sobre dados pessoais
ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou n&o
automatizados, tais como coleta, registro, organizagao, estruturagao, conservagao,
adaptacdo ou alteragdo, recuperagdo, consulta, utilizagdo, divulgagdo por
transmissao, difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizagcdo, comparagao ou
interconexao, a limitagdo, o0 apagamento ou a destruigao.

Violacao de dados pessoais: Violagdo da seguranga que provoque, de modo
acidental ou ilicito, a destruigado, a perda, a alteragao, a divulgagdo ou o acesso, nao
autorizados, a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro
tipo de tratamento.

5. RESPONSABILIDADES

As diretrizes descritas neste documento devem ser observadas e cumpridas, no nivel
e abrangéncia aplicaveis e adequados, por todos os colaboradores da ECOMASTER
QUIMICA na relagdo com seus candidatos.

Abaixo sdo descritas as responsabilidades de cada parte interessada presente na
Politica. Outros direcionamentos especificos sdo mencionados em outros capitulos
desta politica.

51 ECOMASTER QUIMICA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA.

» Preservar o direito a privacidade de usuarios, dentro dos limites impostos por suas
politicas internas e pela LGPD;

* Aplicar mecanismos de controle e protecdo aos dados pessoais de seus usuarios;

« Utilizar das melhores praticas para a coleta de dados de seus usuarios;

» Nao utilizar os dados pessoais para quaisquer fins que nao os concedidos por seus
usuarios;

» Disponibilizar a seus colaboradores e candidatos a presente politica para
conhecimento de seus direitos e deveres;
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« Disponibilizar canais para acesso dos usuarios a informacgdes sobre seus dados
pessoais.

5.2 Encarregado de protecao de dados

 Estar disponivel e dar suporte aos candidatos quanto a duvidas relacionadas a
presente Politica;

» Manter a Politica atualizada e em local de facil acesso para todos os candidatos;

* Verificar a adequagao da Politica e seus documentos associados a diretrizes da
LGPD;

 Auditar e acompanhar processos de uso e coleta de dados, confirmando a correta
utilizacao da Politica;

» Atuar como canal de comunicagdo entre a empresa, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecédo de Dados.

5.3 Operador

* Atuar sempre conforme diretrizes da presente Politica;

» Adequar os processos de tratamento as melhores praticas;

» Agir de forma responsavel com os dados coletados, preservando-os nos niveis
aplicados e responsabilizando-se por sua seguranga;

* Informar aos candidatos suas responsabilidades e direitos quanto a privacidade e
ao consentimento de dados pessoais;

» Nao utilizar documentacgao prépria ou ndo associada a esse documento para a coleta
de dados pessoais;

» Permitir que os candidatos tenham tempo habil para leitura da presente Politica;

* Nao agir de forma discriminatoria na oferta de vagas e selegédo de candidatos.

5.4 Candidatos

* Realizar a leitura da presente Politica ao concorrer a vagas da ECOMASTER
QUIMICA;

* Nao realizar o consentimento sob duvidas ou pressao de quaisquer partes;

* Informar sobre pontos de discordancia com relacdo a informacdes contidas na
presente Politica;

» Consentir seus dados pessoais apenas caso tenha completa ciéncia do uso e
destinacio de seus dados.

6. DESENVOLVIMENTO E LEVANTAMENTO DE DADOS PESSOAIS

A ECOMASTER QUIMICA necessita colher e tratar dados pessoais de seus
candidatos. Neste sentido, a presente Politica de Privacidade e Dados Pessoais da
ECOMASTER QUIMICA, visa ajudar a compreender quais dados pessoais serao
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recolhidos, como e por quais motivos serdo utilizados, a quem s&o divulgados e como
protegemos a sua privacidade quando utilizam 0s nossos servigos.

6.1 Motivacoes e determinagoes

A ECOMASTER QUIMICA esta empenhada em proteger a seguranca e a privacidade
de seus candidatos. Neste contexto, elaborou a presente Politica de Privacidade, com
a finalidade de afirmar o seu compromisso e respeito para com as regras de
privacidade e de protecdo de dados pessoais. Pretendemos que os candidatos
conhegam as regras gerais de privacidade e os termos de tratamento dos dados que
recolhemos, no estreito cumprimento da legislagdo aplicavel neste ambito,
nomeadamente Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (“Lei Geral de Protecéo de
Dados - LGPD” ou simplesmente “LGPD”).

A ECOMASTER QUIMICA procura respeitar as melhores praticas em matéria de
segurancga e protecdo de dados pessoais, de promogao/sensibilizagado para as boas
praticas neste ambito, e melhorando sistemas de forma a gerir a protecdo de dados
que |he sao disponibilizados pelos seus candidatos, no estreito cumprimento das
obrigagdes legais. O preenchimento dos formularios de recolhimento de dados e o
fornecimento de dados, direta ou indiretamente, implicam o conhecimento das
condicbes desta politica, e de quaisquer outros termos, politicas e condicdes
especificas referentes aos servigos prestados.

6.2 O que sao dados pessoais?

Entende-se por dados pessoais qualquer informacéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel (titular dos dados), de qualquer natureza e
independentemente do respectivo suporte. E considerada identificavel a pessoa que
possa ser identificada direta ou indiretamente, designadamente por referéncia a um
numero de identificagdo ou a mais elementos especificos da sua identidade fisica,
fisiolégica, psiquica, econdmica, cultural ou social. Os dados pessoais poderao ter
uma natureza diferenciada em determinadas situagdes, classificando-os a LGPD
como “dados sensiveis”. Estes podem versar sobre a origem racial ou étnica do seu
titular, as suas opinides politicas, as suas convicgdes religiosas ou filosdficas,
informagao genética, identificadores biométricos, vida sexual, orientagao sexual ou
sobre a sua saude. Outras definicdes relevantes estdo descritas no item “4 —
Definicdes” da presente Politica.

6.3 Dados pessoais que coletamos e que formam o curriculo dos candidatos

A participagdo em processo seletivo da ECOMASTER QUIMICA, envio de curriculo
e candidatura as vagas anunciadas, depende do compartilhamento de informagdes
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pessoais e da realizagdo de cadastro pelo candidato. Esse conjunto de dados que
compdem o curriculo pode conter os seguintes tipos de dados pessoais:

(i) Dados de identificacado, de perfil, documentos pessoais e informagdes
de endereco e contato

(i) Dados relativos a experiéncia profissional, necessarios para elaboracao
de curriculo profissional;

(iii) Dados de saude comprobatérios que o profissional é elegivel as vagas
inclusivas e destinadas a Pessoas Com Deficiéncia (PCDs);

(iv) Links para redes sociais, de relacionamento ou blogs do candidato;

(v) Objetivo profissional;

(vi) Outras informagdes complementares.

Ao enviar seu curriculo, € importante que vocé, ou a pessoa autorizada por vocé para
envie apenas informagcbes verdadeiras e atualizadas, ja que ndo nos
responsabilizamos pela verificagdo. A responsabilidade, em qualquer caso, civil e/ou
criminal, € do titular do dado quanto a veracidade, exatiddo e autenticidade das
informacoes incluidas.

Se vocé tiver menos de 18 anos, tenha a certeza de ser assistido e obter a autorizagao
de seus pais ou responsaveis antes de candidatar-se a uma vaga de emprego ou
preencher seu curriculo.

Os curriculos s6 serao aceitos somente por e-mail, no endereco
recrutamento@ecomaster.ind.br. Somente o RH tem acesso a essa caixa de e-mail
e o periodo de exclusdo da mesma ocorre em 180 dias, ou seja, o curriculo ficara
disponivel em nosso banco de dados por esse prazo, exceto se o titular revogar o
consentimento ou retificagcdo dos dados, entrando em contato com a Ecomaster
através do endereco dpo@ecomaster.ind.br . Os curriculos enviados através do site
serao recebidos pelo mesmo endereco de e-mail, diretamente.

7. DO USO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

A ECOMASTER QUIMICA, no contexto de recrutamento e selecdo, permite que o
candidato envie informacgdes e dados pessoais e dados considerados sensiveis, tais
como fotos, videos, exames psicologicos, exames psicotécnicos, relatérios sobre
necessidades especiais para processos seletivos de Pessoas com Deficiéncia (PcD),
informagdes para participagdo em processos seletivos de vagas inclusivas, dentre
outros, conforme determinado em lei e previsto no artigo 5°, | e Il da LGPD. A insergéo
dessas informagdes ndo € obrigatdria e sera sempre facultativa ao candidato. O seu
compartilhamento com a empresa para processos de selecdo devera ser feito apenas
para participacdo em processos seletivos, mediante autorizagdo do candidato e nunca
para finalidades discriminatérias.
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A ECOMASTER QUIMICA se compromete a ndo utilizar tais informacdes para outras
finalidades, bem como garantirda seus melhores esforgos para assegurar que seus
funcionarios e colaboradores as utilizem somente dentro das finalidades previstas na
presente politica de privacidade e no ordenamento vigente.

8. DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS

Nos termos da legislagao aplicavel, o titular dos dados podera solicitar, a todo o
tempo, o acesso aos dados pessoais que |lhe digam respeito, bem como a sua
retificacdo, a portabilidade dos seus dados, diretamente através do e-mail
dpo@ecomaster.ind.br, ou mediante contato presencial com a ECOMASTER
QUIMICA.

O titular dos dados tem direito a:

» Solicitar detalhes sobre as categorias de informagdes pessoais coletadas sobre si
préprio e, se permitido e pratico, uma cépia das informagdes pessoais (portabilidade
de dados).

+ Solicitar a exclusdo de qualquer informagao pessoal consentida, sujeito a certas
excegdes. Assim que sua solicitagao for verificada, sera dado prosseguimento a ela,
a menos que uma excecao se aplique. Existe a possibilidade da ECOMASTER
QUIMICA negar sua solicitagdo de exclusdo se a retengdo das informacdes for
necessaria para a empresa ou para nossos provedores de servigo e candidatos.

* Detectar incidentes de seguranga, proteger contra atividades maliciosas,
enganosas, fraudulentas ou ilegais ou processar os responsaveis por tais atividades.
» Depurar produtos para identificar e reparar erros que prejudiquem a funcionalidade
pretendida existente.

* Exercer a liberdade de expressao, garantir o direito de outro consumidor de exercer
seus direitos de liberdade de expressao, ou exercer outro direito previsto em lei.

» Cumprir com a LGPD e legislagdo competente.

* Permitir apenas usos internos que estejam razoavelmente alinhados a suas
expectativas, com base em seu relacionamento com a ECOMASTER QUIMICA.

« Cumprir uma obrigacgéao legal.

» Fazer outros usos internos e legais dessas informagdes que sejam compativeis com
o contexto em que foram fornecidas.

Sem prejuizo de qualquer outra via de recurso administrativo ou judicial, o titular dos
dados tem direito a apresentar uma reclamacdo a ANPD ou a outra autoridade de
controle competente nos termos da lei, caso considere que os seus dados n&o estédo
sendo objeto de tratamento legitimo por parte da ECOMASTER QUIMICA, nos
termos da legislacdo aplicavel e da presente Politica.

9. MEDIDAS DE SEGURANCA ADOTADAS PELA ECOMASTER QUIMICA
INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
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A ECOMASTER QUIMICA estd empenhada em assegurar a confidencialidade,
protecdo e seguranga dos dados pessoais de seus candidatos, através da
implementacao das medidas técnicas e organizativas adequadas para proteger os
seus dados contra qualquer forma de tratamento indevido ou ilegitimo e contra
qualquer perda acidental ou destruicdo destes dados. Para o efeito, dispomos de
sistemas e equipes destinados a garantir a seguranga dos dados pessoais tratados,
criando e atualizando procedimentos que previnam acessos nao autorizados, perdas
acidentais e/ou destruicdo dos dados pessoais, comprometendo-se a respeitar a
legislacao relativa a protegcdo de dados pessoais dos candidatos e a tratar estes
dados apenas para os fins para que foram recolhidos, assim como a garantir que
estes dados sao tratados com adequados niveis de seguranga e confidencialidade.

10. CONTATE-NOS

Podera contatar o Encarregado de Protegao de Dados (“DPQO”) da ECOMASTER
QUIMICA para mais informagdes sobre o tratamento dos seus dados pessoais, bem
como quaisquer questdes relacionadas com o exercicio dos direitos que lhe s&o
atribuidos pela legislagao aplicavel e, em especial, os referidos na presente Politica
de Privacidade, através dos seguintes contatos:

E-mail: dpo@ecomaster.ind.br
Telefone: 34 3311 2005

11.COMO SABER SOBRE AS ALTERAGOES DA POLITICA DE PRIVACIDADE?

A ECOMASTER QUIMICA reserva-se ao direito de, a qualquer momento, proceder a
modificagdes ou atualizagcbes a presente Politica de Privacidade, sendo essas
alteracbes devidamente atualizadas nas nossas plataformas, incluindo nosso site.
Sugerimos que as consulte regularmente, ou entre em contato com nosso DPO, para
estar a par de eventuais alteragoes.




